BO CONG AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 15 Jop-BCA-QLXNC Ha N6i, ngay U9 thang Wnam 2026

QUYET PINH
Veé viéc cong bb thi tuc hanh chinh méi vé cap tem “AB”
cho cong dan Viét Nam trong linh vire quan Iy xuét nhap cinh
thudc thAm quyen giai quyet cia By Cong an

BOQ TRUONG BQ CONG AN

Can cik Nghi dinh s6 02/2025/NP-CP ngay 18 thdng 02 ndm 2025 cia
Chinh phii quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bo
Coéng an;

Cin civ Quyét dmh s6 52/2025/QD i Tg ngay 30/12/2025 cua Thu twong
Chinh phii quy dinh vé déi tuwong, thdm quyén, trinh tw, thi tuc cdp tem “AB” dé
xudt canh sang Coéng hoa Cuba, Cong hoa ddn chii nhdn dén Lao va Cong hoa -
nhan dan Trung Hoa,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hamh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh-
phii sika d6i, bo sung mot sé diéu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Qudadn ly xudt nhdp canh tai To trinh
s6 1553/TTr-QLXNC ngay 28 théng 01 néim 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay 08 thu tuc hanh chinh méi vé
cap tem “AB” cho cong dan Viét Nam trong linh vuc quan ly xuét nhap canh
thudc tham quyén giai quyét ctua Bo Cong an (danh muc, ndi dung cu thé cia
ting thi tuc hanh chinh va cée biéu méu la thanh phd‘n hé so thuc hién thi tuc
hanh chinh kem theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Thu trudng céc don vi thudc co quan Bo; Giam doc Cong an cac
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tinh, thanh phd va céc co quan, t§ chirc, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./f -

Noi nhdn:

- Van phong Chinh phu;

- Céc dong chi Thir trudng;

- Nhu Diéu 3;

- Cong thong tin dién tir B Cong an;
- Cong dich vy cong By Cong an;

- Luu: VT, QLXNC (P3).

Pai twong Lwong Tam Quang



THU TUC HANH CHINH MOT VE CAP TEM “AB” CHO CONG DAN
VIET NAM TRONG LINH VU'C QUAN LY XUAT NHAP CANH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ CONG AN
(Ban himh kém theo Quyét dinhsé 185 /OP-BCA-QLXNC
ngay g thang 02 nam 2026 cua Bé trucng Bé Coéng an)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc hanh chinh cip Trung wong

Stt|  Tén tha tuc hanh chinh Linh viee | Co quan thuc hién

1 | Cap tem “AB” cho cong din Viét| Quanly Cuc Quan ly xuat
Nam xuat canh sang Cong hoa Cuba, | xuét nhap nhép canh
Cong hoa nhan dan Trung Hoa canh

2 |Cap tem “AB” cho cong dan Viét| Quanly Cuc Quan 1y xuét
Nam xuat canh sang Cong hoa dan | xuét nhap nhap canh
chu nhan dan Lao canh

3 |Cép lai tem “AB” trong truong hop | Quanly Cuc Quan ly xuét
hoé chiéu bi mét, hu hong & trong xudt nhép nhap canh
nudc canh

4 | Cép lai tem “AB” cho cong dan Vigt| Quanly | CucQuanly xuat
Nam & trong nuéc xuit canh sang| XUatnhép nh4p canh
Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chu canh
nhan dan Lao, Cong hoa nhén dén
Trung Hoa do hét han.
2. Thii tuc hanh chinh cip tinh

Stt Tén thia tuc hanh chinh Linh vee | Co quan thwe hién

1 Cép tem “AB” cho céng dan Viét| Quanly Co quan Quan ly
Nam xuét canh sang Cong hoa Cuba, xudt nhap xuét nhép canh Cong
Cong hoa nhan dan Trung Hoa canh an cap tinh

2 | Cip tem “AB” cho céng din Viét| Quanly Co quan Quan ly
Nam xuét canh sang Cong hoa dan xuat nhdp | xuat nhép canh Cong
chu nhén déan Lao canh an cap tinh

3 | Cép lai tem “AB” trong trudng hop Quan ly Co quan Quan ly
hd chiéu bi mét, hu hong ¢ trong| xuatnhdp | xuat nhép canh Coéng
nudc canh an cap tinh

4 | Cap lai tem “AB” cho cong dan Viét| Quanly Co quan Quan ly
Nam & trong nudc xudt canh sang xudt nhdp | xuét nhép canh Cong
Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chu canh an cap tinh

nhan din Lao, Cong hoa nhén dén
Trung Hoa do hét han.

V
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II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH VE
CAP TEM “AB” CHO CONG DAN VIET NAM TRONG LINH VUC
QUAN LY XUAT NHAP CANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA BO CONG AN

A. Thi tuc hanh chinh cap Trung wong

1. Thii tuc: Cip tem “AB” cho cong dian Viét Nam xuét canh sang
Cong hoa Cuba, Cong hoa nhan dan Trung Hoa
1.1. Trinh ty thuc hién:
Buéc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh ctia phap luat (dugc néu cu thé tai
muc 1.3. Thanh phén, s6 lugng hé s0).
Bude 2: Nop hd so
- Céng déan Viét Nam dé nghi cap tem “AB” dé xuit canh sang Cong hoa
Cuba, Cong hoda nhan dan Trung Hoa truc tiép nop hd so dén mét trong hai tru sé
lam viéc ctia Cuc Quan ly Xudt nhép canh, B6 Cong an:
+ S6 44-46 Tran Phu, phuong Ba Dinh, thanh ph6 Ha Noi.
+ 86 333-335-337 Nguyén Trai, phudong Cau Ong Lanh, thanh phé H6 Chi
Minh.
7 Hodc thuc hién trén moi trudong dién tir tai Céng dich vu cong quéc gia hodc
Cong dich vu cong Bo Cong an.
- Can bd quan ly xuat nhap canh tiép nhan hd so kiém tra tinh phép 1y va
ndi dung ho so:
o i Tru(‘):ng hop hé so day du, hop 16 ‘thi cap giz":ty hen tra két qua hoic hé
thong cﬁa} Cong dich vu cong thong bég bang tin nhan (SMS) hodc thu dién tir
(email) dé ngudi ndp ho so hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Trudng hop hé so chua diy du thi huéng dan nguoi ndp bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so khéng du didu kién thi khong tiép nhan hd so, tra 1oi
bang véan ban hodc thong bao trén Cong dich vu cdng va néu rd ly do.

- Thoi gian tiép nhan hd so: tir thir 2 dén hét sang thir 7 hang tuén (trir ngay
Tét, ngay 18).

Buéc 3: Nhan két qua
+ Nguoi dé nghi cip tem “AB” truc tiép nhan két qua tai Cuc Quan ly xuét
nhap canh, B Cong an hoic ding ky nhan két qua qua dich vu buu chinh.

+ Thoi gian nhan két qua: Tir thir 2 dén hét thir 6 hang tudn (trir ngay Tét,
ngay 18).

1.2. Céch thirc thye hién: 4 —
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+ Truc tiép: ndp ho so truc tiép tai tru so Cuc Quén ly xuét nhép canh, B
Cong an.
+ Truc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Céng dich vu cong quoc gia hoac

Cong dich vu cong By Cong an va giri ho chiéu cua ngudi dé nghi cp tem “AB”
qua dich vu buu chinh céng ich dén Cuc Quan ly xuét nhap canh, B6 Cong an.

1.3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

+ Ban chinh Quyet dinh hogc van ban cua co quan cé tham quyén ctr, cho
phép di nude ngoai dé thuc hién viée cong;

+ Céng vin dé nghi cip tem “AB” cua co quan, t6 chirc thudc Dang Cong
san Viét Nam, Nha nudce, Mit tran T6 qudc Viét Nam (mau quy dinh tai Phu luc
11 Quyét dinh s 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 ctia Thi tuéng Chinh phu);

+ Ho chiéu phd thong con thoi han;

+ Pbi véi co quan, to chl'rc dugc uy quyén hodc cho phép ban hanh Quyét
dinh cur ngu'orl di nuoc ngoai néu nop hé so 1an dau thi ndp ban sao van ban ching
minh vé thAm quyén ban hanh Quyét dinh cir ngudi di nuéc ngoai dé thuc hién
viéc cong.

+S6 lugng hd so: 01 (mot) bo.

Trudng hop ndp hd so truc tuyén thi co quan, td chirc, doanh nghiép tai ban
dién tir cac giay to néu trén.

Trudng hop co sé dit lidu gitta cac co quan dugce két ndi, lién thong véi co
quan cap tem “AB” thi co quan, t6 chirc, doanh nghiép khéng phai ndp cac gidy
to khai thac duogc trén co so dir liéu.

1.4. Thoi han giai quyét: 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén duoc day du
h6 so theo quy dinh. :

1.5. Poi twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam dugc
cu di Cong hoa Cuba, Cong hoa nhan dan Trung Hoa dé thuc hién viéc cong.

1.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Cuc Quan ly xuét nhap canh,
B§ Cong an.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: hd chiéu c6 dan tem “AB”.

1.8. Lé phi:

- 50.000d/tem “AB” (Théng tu sé 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cia Bd
Tai chinh).

- 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctia B6 Tai chinh).

1.9. Tén miu don, miu to khai: Cong vin dé nghi (Phu luc II) ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 ctia Thi tuéng Chinh

phi. £
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1.10. Yéu chu, diéu kién thwe hién thd tuc hanh chinh: Khong thudc
truong hop chua duoc cap gidy to xuat nhap canh theo quy dinh cua Luét Xuét
canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

1.11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam nam 2019 (Luét so
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc sua dbi, bé sung nam 2023 (Luét sd
23/2023/QH15 ngay 24/6/2023).

- Quyét dinh sb 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cta Thu tuéng ?hinb
phu quy dinh vé ddi tuong, thdm quyén, trinh tu, thu tuc cép tem “AB” dé xuat
canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dén chi nhan dan Lao va Cong hoa nhan
dan Trung Hoa.

- Thong tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 ctia Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh vue xuét canh,
nhap canh, qua canh, cu trt tai Viét Nam.

- Théong tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, mién mot sé khoan phi, 18 phi nhim hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan.

2. Thi tuc: Cip tem “AB” cho cong dan Viét Nam xuét cinh sang
Cong hoa dan chi nhan dan Lao

2.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Chuan bi hd so theo quy dinh ctia phap luat (duoc néu cu thé tai
muc 2.3. Thanh phan, sb lugng hd S0O).

Budc 2: Nop hd so

- Cong dan Viét Nam dé& nghi cép tem “AB” dé xuét canh sang Cong hoa
dan chu nhan dan Lao tryc tiép ndp hd so dén mot trong hai tru s& lam viéc cua
Cuc Quan ly xuat nhdp canh, B6 Cong an:

+ 86 44-46 Tran Phi, phudng Ba Pinh, thanh ph Ha Noi.

+ S6 333-335-337 Nguyén Trai, phuong Ciu Ong Lanh, thanh phé Hb Chi
Minh.

Hodc thuc hién trén méi trudong dién tir tai Coéng dich vu cong qubc gia hoic
Cong dich vu cong By Cong an.

- Céan bd quan ly xuit nhap canh tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va
n6i dung hd so:

+ Truorng hop hé so day du, hop 1& thi cip glay hen tra két qua hodc hé
théng cua Cong dich vu cdéng thong bao bing tin nhén (SMS) hoac thu dién tr
(email) dé nguoi ndp hd so hoan chinh hd so theo quy dinh. V
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+ Trudng hop hd so chua day du thi huéng dan ngudi ndp bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Trudng hop hé so khéng du diéu kién thi khéng tiép nhan hd so, tra 1oi
bang van ban hoic thong bao trén Cdong dich vu cong va néu rd ly do.

- Thoi gian tiép nhan hd so: tir thir 2 dén hét sang th{r 7 hang tuan (trir ngay
Tét, ngay 18).

Buéc 3: Nhan két qua

+ Ngudi dé nghi cép tem “AB” truc tiép nhan két qua tai Cuc Quan ly xuét
nhép canh, Bo Cong an hodc ding ky nhan két qua qua dich vu buu chinh.

+ Thoi gian nhan két qua: Tir tht 2 dén hét tha 6 hang tuan (trir ngay Tét,
ngay 16).

2.2. Cach thire thue hién:

+ Truc tiép: ndp hd so truc tiép tai tru s& Cuc Quan Iy xuét nhap canh, Bo
Cong an.

ot Truc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Céng dich vu cong quéc gia hogc
Cong dich vu cong Bo Cong an va giri ho chiéu cia nguoi dé nghi cip tem “AB”
qua dich vu buu chinh céng ich dén Cuc Quan 1y xuét nhap canh, B6 Cong an.

2.3. Thanh phé‘in, s0 lwong hd so:

+ Ban chinh Quyét dinh hodc van ban cia co quan c6 thdm quyén cir, cho
phép di nudc ngoai dé thuc hién viéc cong;

+ Cong vin dé nghi cép tem “AB” cua co quan, td chirc thudc Pang Cong
san Viét Nam, Nha nudc, Mit tran T6 quoc Viét Nam (mau quy dinh tai Phu luc
IT Quyét dinh s6 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cta Thu tudng Chinh phu).

+ Ban sao c¢6 chimg thuc quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép hodc gidy
chimg nhan ding ky doanh nghiép, truong hgp ndp ban chyp thi xuat trinh ban
chinh dé kiém tra, ddi chiéu;

+ Vin béan thé hién chuong trinh, du 4n hop tac gilta doanh nghiép, t6 chirc
hai nudc trong trudng hop dé nghi cip tem “AB” cho nhan vién, ngudi lao dong
céc doanh nghiép, td chirc ¢6 tu cach phap nhan xuét canh di Cong hoa dan chu
nhan dan Lao thuc hién céc hop dong thuong mai, lao dong, dau tu va cac du an
hop téac;

+ Vin ban thé hién chuong trinh hop tac gitta hai Chinh phu;

+ Ho chiéu phd thong con thoi han;

+ Pbi véi co quan, t6 chu'c dugc uy quyén ho#c cho phép ban hanh Quyét
dinh cur nguorl di nuoc ngoai néu nop hd so 14n dau thi ndp ban sao vin ban chimg
minh vé thAm quyén ban hanh Quyét dinh cir ngudi di nude ngoai dé thuc hién
viéc cong.




+S6 lugng hd so: 01 (mét) bd.

Trudng hop ndp ho so truc tuyén thi co quan, t6 chire, doanh nghiép tai ban
dién tir cac giay to néu trén.

Fruong hop co so dit li€u glu'a céc co quan dugc két ndi, lién thong véi co
quan cip tem “AB” thi co quan, td chure, doanh nghiép khoéng phai ndp céc gidy
to khai thac duogc trén co so dir liéu.

2.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day du
ho so theo quy dinh.

2.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam dugc cir di Cong hoa dan chi nhan dén Lao dé thuc
hién viéc cong;

- Nhéan vién, nguoi lao dong thudc cac doanh nghiép,,t(;) chuc co tu cach
phap nhan xuét canh di Cong hoa dan chi nhan din Lao dé thuc hién cac hop
déng thuong mai, lao dong, dau tu va cac du an hop tac;

- Hoc sinh, sinh vién, thuc tap sinh xuét canh di Cong hoa dan chii nhan dan
Lao hoc tép theo chuong trinh hop tac gitra hai Chinh phu.

2.6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh: Cuc Quan 1y xuét nhap canh,
B6 Cong an.

2.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: ho chiéu c6 dan tem “AB”.

2.8. Lé¢ phi:

- 50.000d/tem “AB” (Théng tu sb6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cta Bo
Tai chinh).

- 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tu sb
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cta Bo Tai chinh).

2.9. Tén mau do‘n, mau to khai: Cong van dé nghi (Phu lyc II) ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cta Thi tuéng Chinh
phu.

2.10. Yéu cau, dleu klen thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng thudc
truong hop chua dugc cép gidy to xubt nhdp canh theo quy dinh ctia Luat Xuét
canh, nhép canh ctia cong dan Viét Nam.

2.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Xuét canh, nhap canh cta cdng dian Viét Nam nim 2019 (Luét s6
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc stra ddi, bé sung ndm 2023 (Luat sb
23/2023/QH15 ngay 24/6/2023)

- Quyét dlnh sb 52/2025/QD TTg ngay 30/12/2025 cua Tha tuéng Chinh
pht quy dinh vé& déi tuong, thim quyén, trinh ty, thu tuc cp tem “AB” dé xuit
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canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chu nhan dan Lao va Cdéng hoa nhan
dan Trung Hoa. |
e Thérig tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cia Bo Tai chinh quy dinh
muAc th}l, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1€ phi trong linh vuc xuét canh,
nhap céanh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.

e Th(”).rlg tu s6 §4/2025/TT—BTC ngay 30/6/2025 cia B Tai chinh quy dinh
murc thu, mién mdt s6 khoan phi, 1é phi nham ho trg cho doanh nghiép, nguoi dan.

3. Thi tuc: CAp lai tem “AB” trong truong hop hé chiéu bi mét, hu
hong ¢ trong nuéc

3.1. Trinh tu thuce hién:

Budc 1: Chu‘én b1 hd so theo quy dinh ctia phap luat (dugc néu cu thé tai
muc 3.3. Thanh phén, s lugng hd so).

Budc 2: Nop hd so

EE: Cong dan Viét Nam da duoc cap tem “AB” nhung ho chiéu phé thong bi
mat, hu hong & trong nuée truc tiép ndp hd so dén mot trong hai tru sé lam viéc
cia Cuc Quan ly xuét nhdp canh, B Cong an:

+ Sé 44-46 Tran Phu, phuong Ba Pinh, thanh ph6 Ha Noi.

+ S6 333-335-337 Nguyén Tri, phuong Cau Ong Léanh, thanh ph6 Ho Chi
Minh.

, Hodc thyuc hién trén mdi truong dién tir tai Cong dich vu cong qudc gia hodc
Cong dich vu cong Bo Cong an.

- Can bo quan ly xuat nhap canh tiép nhan hd so kiém tra tinh phéap ly va
ndi dung ho so:

+ Truong hop hd so diy du, hop 1é thi cép gidy hen tra két qua hodc hé
théng cla Cdng dich vu cong thong bao bang tin nhén (SMS) hogc thu dién tur
(email) dé ngudi ndp hod so hoan chinh hd so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so chua diy da thi huéng dan ngudi ndp bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so khong dii diéu kién thi khong tiép nhén hd so, tra 161
bing vin ban hodc thong bao trén Cdng dich vu cong va néu rd ly do.

_ Thoi gian tiép nhan ho so: tir thir 2 dén hét sang thir 7 hang tuan (trir ngay
Tét, ngay le).

Budc 3: Nhan két qua

+ Ngudi dé nghi cép tem “AB” truc tiép nhén két qua tai Cuc Quan ly xuét
nhap canh, B Cong an hodc dang ky nhén két qua qua dich vy buu chi?
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+ Thoi gian nhan két qua: Tir tha 2 dén hét th 6 hang tuan (trir ngay Tét,
ngay lé).

3.2. Cach thirc thue hién:

+“True tiép: ndp hd so truc tiép tai tru s& Cuc Quan ly Xuét nhéap canh, Bo
Cong an. o ;

+ Tryc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Cong dich vu céng qlA,l(A)C gla“hoai
Cong dich vu cong Bd Cong an va giri ho chiéu cﬁa, nguoi dé nghi Acapﬂtem AB
qua dich vu buu chinh céng ich dén Cuc Quan ly xuat nhap canh, B6 Cong an.

3.3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

+ T& khai mau TKO1 do Bo Cong an quy dinh;

+ Hd chiéu phd théng con thoi han.

+ 86 lugng hd so: 01 (mét) bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc diy du
hé so theo quy dinh.

3.5. Pbi twong thyre hién thi tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam & trong
nude da dugc cip tem “AB” nhung ho chiéu phé théng bi mat, hu hong.

3.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Cuc Quan ly xuét nhap canh,
B6 Cong an.

3.7. Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: ho chidu ¢6 dén tem “AB”.

3.8. Lé phi:

- 50.000d/tem “AB” (Théng tu sb 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cta Bo
Tai chinh).

- 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tur sb
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciia B§ Tai chinh).

3.9. Tén mau don, mAu to khai: To khai miu TKO1 ban hanh kém theo
Théng tu s6 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 cta Bo truong By Cong an quy
dinh vé mau ho chiéu, miu gidy théng hanh va c4c biéu mau lién quan.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thié tuc hanh chinh: Khong thudc
truong hop chua dugc cip gidy to xuét nhép canh theo quy dinh cua Luat Xuét
canh, nhip canh cua cong dan Viét Nam.

3.11. Cin ci¥ phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Xuét canh, nhap canh cua cong dén Vigt Nam nam 2019 (Luat sé
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc sira ddi, bd sung nam 2023 (Luat sé
23/2023/QH15 ngay 24/6/2023).

- Quyét dinh sé 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cta Tha tuéng Chinh
phu quy dinh vé d6i tugng, thim quyén, trinh tu, thu tuc ?'é'lp tem “AB” dé xuit
! =

h—
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canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dén chi nhan dan Lao va Coéng hoa nhan
dan Trung Hoa.
- Thong tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cta BO Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va s dung phi, 1& phi trong linh vuc xuét canh,
nhap céanh, qué canh, cu tri tai Viét Nam.

- Thérlg tur sb §4/2025/TT—BTC ngay 30/6/2025 ctia Bg Tai chinh quy dinh
muc thu, mién mot s6 khoan phi, 1€ phi nhdm hd trg cho doanh nghiép, ngudi dan.

] 4 Thu tuc: ACép lai tem “AB” cho cong din Viét Nam & trong nuwéc
xu?t canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chi nhin dan Lao, Céng hoa
nhin din Trung Hoa do hét han

4.1. Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Cht{én bi hd so theo quy dinh ctia phap luat (dugc néu cu thé tai
muc 4.3. Thanh phan, s6 lugng hd so).

Budc 2: Nop hd so

- Cong dan Viét Nam & trong nudc dé nghi cip lai tem “AB” dé xuat canh
sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chi nhin dan Lao, Cong hoa nhén dan Trung
Hoa do hét han truc tiép ndp hd so dén mot trong hai tru s& lam viéc cia Cuc
Quan ly xuat nhap canh, B6 Cong an:

+ S 44-46 Tran Pht, phudong Ba Dinh, thanh phd Ha Ngi.

+ $6 333-335-337 Nguy?n Trai, phuong Cau Ong Lanh, thanh phé H6 Chi
Minh.

Hoac thuc hién trén moi truong dién tir tai Céng dich vu cong quéc gia hodc
Céng dich vu cong Bo Cong an.

- Cén bd quan 1y xuAt nhdp canh tiép nhan hd so kiém tra tinh phap ly va
nodi dung hd so:

= Truong hop hd so day dua, hop 1é thi cap glay hen tra két qua hodc hé
théng cia Céng dich vu cong théng bao bing tin nhin (SMS) hodc thu dién tur
(email) dé ngudi ndp hd so hoan chinh hd so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua day du thi huéng dan nguoi ndp bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so khdng da diéu kién thi khéng tiép nhan hd so, tra 1oi
bang vin ban hodc théng béo trén Céng dich vy coéng va néu rd ly do.

- Thoi gian tiép nhan hd so: tir thir 2 dén hét sang thi 7 hang tudn (trir ngay
Tét, ngay 1€).

Budc 3: Nhan két qua é—
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+ Ngudi dé nghi cap lai tem “AB” truc tiép nhan két qua tai Cuc Quan ly
xuét nhap canh, B6 Cong an hodc dang ky nhan két qua qua dich vu buu chinh.

+ Thoi gian nhan két qua: Tir thir 2 dén hét th 6 hang tuan (trir ngdy Tét,
ngay 1&).

4.2. Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép: ndp hd so truc tiép tai tru sé Cuc Quan ly xuét nhap canh, Bo
Cong an.

+ Truc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Céng dich vu cong q1’160 gia hoac
Cdng dich vu cong B6 Cong an va giri ho chiéu cﬁa, nguoi dé nghi cap tem “AB”
qua dich vu buu chinh c¢dng ich dén Cuc Quan ly xuat nhap canh, B6 Cong an.

4.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

+ Coéng van dé nghi cAp tem “AB” ctia co quan, t6 chirc thuoc Pang Cong
san Viét Nam, Nha nuéc, Mit tran T quéc Viét Nam (mau quy dinh tai Phu luc
11 Quyét dinh s6 52/2025/QBP-TTg ngay 30/12/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu);

+ H6 chiéu phd thong con thoi han.

+ 86 lugng hd so: 01 (mdt) bd.

Trudng hop ndp hd so truc tuyén thi co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai ban
dién tir cac gidy to néu trén.

Trucmg hop co so dir liéu g1ua cac co quan duoc két ndi, lién thong vaéi co

quan cép tem “AB” thi co quan, t& chirc, doanh nghiép khéng phai ndp cac gidy
to khai thac duogc trén co sé dir liéu.

4.4. Thoi han gidi quyét: 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duogc day du
hé so theo quy dinh.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam & trong

nudce xuét canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chi nhan dan Lao, Cong hoa
nhan dan Trung Hoa.

4.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Cyc Quan ly xuét nhép canh,
B Cong an.

4.7. Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: ho chiéu c¢6 d4n tem “AB”.

4.8. L¢ phi:

- 50.000d/tem “AB” (Théng tu sb 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 ctia B
Tai chinh).

- 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tu sb
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctia Bo Tai chinh).

4.9. Tén miu do’n, miu to khai: Céng vin dé nghi (Phy luc IT) ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cta Thu tudng Chinh

phu. A_— ~

N T
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4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong thudc
truong hop chua dugc cap gidy to xuéat nhap canh theo quy dinh ctia Luat Xuét
canh, nhap canh ciua cdng dan Viét Nam.

4.11. Can cir phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Luat Xuét canh, nhdp canh cta cong dan Viét Nam nam 2019 (Luét sd
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc sira dbi, bé sung nam 2023 (Luét sb
23/2023/QH1S5 ngay 24/6/2023).

- Quyét dinh s6 52/2025/QBP-TTg ngay 30/12/2025 cta Thi tuéng Chinh
phu quy dinh vé doi tuong, tham quyén, trinh tu, tht tuc cip tem “AB” dé xuét
canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa din chii nhan dan Lao va Coéng hoa nhan
dan Trung Hoa.

- Théng tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cia Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc xuét canh,
nhép canh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctia B6 Tai chinh quy dinh
murc thu, mién mét sé khoan phi, 1€ phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan.

B. Thii tuc hanh chinh cip tinh

1. Thi tuc: Cip tem “AB” cho cong dan Viét Nam xuat cinh sang
Cong hoa Cuba, Cong hoa nhan dan Trung Hoa

1.1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Chuan b1 hd so t}}eo quy dinh cua phap luat (dugc néu cu thé tai
muc 1.3. Thanh phan, s6 lugng ho so).

Budc 2: Nop ho so

- Cong dan Viét Nam dé nghi cp tem “AB” dé xuét canh sang Cong hoa
Cuba, Cong hoa nhan dan Trung Hoa truc tiép ndp hé so tai Co quan Quan ly
xuét nhap canh Céng an tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Hodc thuc hién trén mdi truong dién tir tai Céng dich vu cong quéc gia hoic
Céng dich vu cdng Bd Cong an.

- Cén bd quan ly xuét nhap canh tiép nhan hd so kiém tra tinh phap Iy va
nodi dung hd so:

+ Trudng hop hd so day du, hop 1& thi clp gidy hen tra két qua hoic hé
théng ciia Cdng dich vu cong thong bao bang tin nhan (SMS) hodc thu dién tir
(email) d& ngudi ndp hd so hoan chinh ho so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so chua ddy du thi huéng din ngudi ndp bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh. A



12

+ Trudng hop ho so khéng du didu kién thi khéng tiép nhan hé so, tra 10i
bang van ban hozc théng béo trén Cong dich vu cong va néu 13 ly do.

- Thoi gian tiép nhan hd so: tir thir 2 dén hét sang thir 7 hang tuan (trir ngay
Tét, ngay 18).

Bué6c 3: Nhan két qua

+ Nguoi dé nghi cép tem “AB” truc tiép nhan két qua tai Co quan Quan ly
xuat nhap canh Coéng an tinh, thanh phé truc thudc Trung wong hodc dang ky
nhén két qua qua dich vu buu chinh.

+ Thoi gian nhan két qua: Tir tht 2 dén hét thir 6 hang tuan (trir ngay Tét,
ngay le).

1.2. Cach thirc thuc hién:

+ Tryc tiép: ndp hd so truc tiép tai tru s& Co quan Quan ly xuat nhap canh
Cong an tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

+ Tryuc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Cdng dich vu cong qubc gia hodc
Cong dich vu céng B6 Cong an va giri ho chiéu cta ngudi dé nghi cp tem “AB”
qua dich vu b}ru chinh céng ich dén Co quan Quan ly xuét nhap canh Cong an
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong.

1.3. Thanh phan, s6 lrgng ho so:

+ Ban chinh nyét dinh hoic vin ban ciia co quan c6 thdm quyén ctr, cho
phép di nudc ngoai dé thuc hién viéc cong;

+ Coéng vin dé nghi cap tem “AB” f:ﬁa co quan, td chirc thuéc Pang Cong
san Viét Nam, Nha nu6ce, Mat trén T6 quoc Viét Nam (mau quy dinh tai Phuy luc
II Quyét dinh s6 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cta Thu tuéng Chinh phi);

+ H9 chiéu phd théng con thdi han;

+ Dbi véi co quan, td chu'c duogc uy quyen hozc cho phép ban hanh Quyét

dinh ctr ngum di nu'orc ngoai néu nop hé so 14n dAu thi nop ban sao van ban ching

minh vé thdm quyén ban hanh Quyét dinh cr nguoi di nude ngoai dé thuc hién
viéc cong.

+ 86 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

Trudng horp ndp hd so truc tuyén thi co quan, t6 chtrc, doanh nghiép tai ban
dién tir cac gidy to néu trén.

Truorng hop co s¢ dir liéu glua cac co quan dugc két ndi, lien thong véi co

quan cép tem “AB” thi co quan, t& chirc, doanh nghiép khong phai ndp cac gidy
to khai thac dugc trén co s& dir liéu.

1.4. Thoi han gidi quyét: 08 ngdy lam viéc k& tir ngdy nhan duoc day du
hé so theo quy dinh. 4/
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. 1.5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam duoc
cr di Cong hoa Cuba, Céng hoa nhan dan Trung Hoa dé thuc hién viéc cong.

7 1.6. Co quan thuc hi,én thii tuc hanh chinh: Co quan Quan ly xuit nhap
canh Cong an tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong.

1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: ho chiéu c6 dan tem “AB”.

1.8. Lé phi:

- 50.000d/tem “AB” (Théng tu s 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cta Bo
Tai chinh). '

- 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Théng tu sb
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cta B6 Tai chinh).

1.9. Tén,mleu do:n, miu to khai: Cong vin dé nghi (Phu luc II) ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cta Thu tuéng Chinh
phu.

1.10. Yéu cau, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng thudc
trudng hop chua duge cip gidy to xuét nhap canh theo quy dinh cua Luét Xuét
canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.

1.11. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Xuét canh, nhap canh ctia cong din Viét Nam nam 2019 (Luat sO
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc stra ddi, bd sung nam 2023 (Lust sb
23/2023/QH15 ngay 24/6/2023).

- Quyét dmh s6 52/2025/QD TTg ngay 30/12/2025 cua Thu tudng Chmh

pht quy dinh vé dbi tuong, thAm quyén, trinh ty, thu tuc cap tem “AB” dé xuat
canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chi nhén dan Lao va Cong hoa nhan

dan Trung Hoa.
- Thong tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cta Bo Tai chinh quy dinh

mure thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi, 1¢ phi trong linh vuc xuét canh,
nhap canh, qué canh, cu tra tai Viét Nam.

- Thong tur s6 64/2025/TT BTC ngay 30/6/2025 cia Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, mién mot sd khoan phi, 1€ phi nhim hd tro cho doanh nghiép, ngudi dan.

2. Thu tue: Cap tem “AB” cho cong din Viét Nam xuit canh sang
Cong hoa dan chii nhan dian Lao

2.1. Trinh tw thue hién:

Buéc 1: Chudn bi hd so t}}eo quy dinh cta phap luét (duoc néu cu thé tai
muc 2.3. Thanh phan, s6 luong ho so).

Budc 2: Nop ho so Can




14

- Cong dan Viét Nam dé nghi cap tem “AB” dé xuét canh sang Cong hoa
dan cha nhan dan Lao truc tlep nop ho so dén tru s& Co quan Quén ly xuét nhap
canh Cong an tinh, thanh phb truc thudc Trung uong.

Hoic thuc hién trén moi truong dién tir tai Céng dich vu cong quéc gia hoac
Cong dich vu cong B Cong an.

- Can bd quan ly xuit nhap canh tiép nhan hd so kiém tra tinh phép ly va
ndi dung hé so:

+ Trudng hop hd so diy du, hop 1& thi cap gidy hen tra két qua hodc hé
thdng ctia Céng dich vu cong thong bao bang tin nhén (SMS) hoic thu dién tir
(email) dé ngudi ndp hd so hoan chinh hé so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so chua day du thi huéng dan ngudi ndp bd sung, hoan
thién hé so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so khong di diéu kién thi khong tiép nhan ho so, tra 16i
bang van ban hosc thong bao trén Céng dich vu cong va néu r ly do.

- Thoi gian tiép nhan hd so: tir thir 2 dén hét sang thtr 7 hang tuan (trir ngay
Tét, ngay 18).

Budc 3: Nhan két qua

+ Nguoi dé nghi cip tem “AB” truc tiép nhan két qua tai Co quan Quan ly
Xuat nhap canh Céng an tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong hodc dang ky
nhan két qua qua dich vu buu chinh.

+ Thoi gian nhan két qua: Tir tht 2 dén hét thir 6 hang tuan (trir ngay Tét,
ngay 18).
2.2. Cach thirc thwe hién:

+ Tryec tiép: ndp hd so truc tiép tai tru sé Co quan Quan ly xuét nhép canh
Cong an tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong.

+ Tryc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Cbdng dich vu cong quoc gia hoac
Cong dich vu cong B6 Cong an va gu1 ho chiéu ciia nguoi dé nghi cdp tem “AB”

qua dich vu buu chinh céng ich ¢én Co quan Quan ly xuét nhép canh Coéng an
tinh, thanh phé truc thude Trung uong.

2.3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

+ Ban chinh Quyet dinh hodc vén ban cta co quan cé thim quyén cir, cho
phép di nude ngoai dé thuc hién viee cong;

+ Céng vin dé nghi cap tem “AB” cua co quan, t6 chirc thude Dang Cong
san Viét Nam, Nha nudce, Mit tran T qudc Viét Nam (mAu quy dinh tai Phu luc
IT Quyét dinh sé 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu).

4 —
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, 3 BAén sao c6 ching thuc quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép hoac gidy
chimg nhén dang ky doanh nghiép, truong hop ngp ban chup thi xuat trinh ban
chinh dé kiém tra, d6i chiéu;

. + Vin ban thé hién chL{’(mg trinh, du 4n hop tac giita doanh nghiép, t6 chirc
hfu nudc trong truér}g hop dé nghi cép tem “AB” cho nhén vién, ngudi lao dong
cac doanh nghiép, t6 chirc ¢ tu cach phap nhan xuit canh di Cong hoa dan chu
nhén dan Lao thuc hién cac hop déng thuong mai, lao dong, dau tu va cac du an
hop téac; '

+ Vin ban thé hién chuong trinh hop téc giita hai Chinh phu;

+ Ho chiéu phd théng con thoi han;

+ Pbi véi co quan, té chic duoc uy quyén hodc cho phép ban hanh Quyét
dinh cir\nguf}i di nlf’éc ngoai néu ndp hd so 1an dau thi ndp ban sao vin ban ching
minh vé thdm quyén ban hanh Quyét dinh cir ngudi di nudc ngoai dé thuc hién
viéc cong.

+ S6 lugng hd so: 01 (mot) bo.

Truong hop ndp hd so truc tuyén thi co quan, td chirc, doanh nghiép tai ban
dién tir cac gidy to néu trén.

Trudng hop co s& dit liéu gilta cac co quan dugc két ndi, lién thong véi co
quan cap tem “AB” thi co quan, t§ chirc, doanh nghiép khong phai ndp cac gidy
to khai thac dugc trén co sé dir liéu.

2.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du
hd so theo quy dinh.

2.5. D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh:

_ Céng dan Viét Nam dugc cir di Cong hoa déan chi nhan dan Lao dé thuc
hién viéc cong;

- Nhén vién, nguoi lao dong thudc cac doanh nghiép,’t(;) chac co tu cach
phap nhan xuét canh di Cong hoa dan chi nhan dan Lao dé thuc hién céc hop
ddng thuong mai, lao dong, dau tu va cac du an hop tac;

- Hoc sinh, sinh vién, thuc tap sinh xut canh di Cong hoa dan chu nhén dan
Lao hoc tap theo chuong trinh hop tac gifta hai Chinh phu.

2.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan Quan ly xuét nhap
canh Céng an tinh, thanh phd trye thudc Trung uong.

2.7. Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: ho chiéu c6 dan tem “AB”.

2.8. L¢ phi:
- 50.000d/tem “AB” (Thong tu & 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cia BO

Tai chinh). 4 —
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- 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu so
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai chinh).

2.9. Tén mau don, miu to khai: Cong vin dé nghi (Phuy luc II) ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 52/2025/QBD-TTg ngay 30/12/2025 cua Thu tudéng Chinh
phu.

2.10. Yéu céu, diéu ki¢n thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Khong thute
truong hop chua duge cip gidy to xuét nhap canh theo quy dinh cta Luat Xuét
canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

2.11. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Xuét canh, nhdp canh ctia cong dan Viét Nam nam 2019 (Luat sé
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), duoc sira d6i, bd sung nam 2023 (Luat sb
23/2023/QH1S5 ngay 24/6/2023).

- Quyét dinh sé 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 cta Thi tuéng Chinh
phti quy dinh vé déi tuong, thim quyén, trinh tu, thd tuc cép tem “AB” dé xuét
canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chi nhan dan Lao va Cong hoa nhéan
dan Trung Hoa.

- Théng tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cta B9 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 18 phi trong linh vuc xuét canh,
nhép canh, qué canh, cu tri tai Viét Nam.

- Th6n~g tu sd §4/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cia Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, mién mét so khoan phi, 1é phi nhim hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan.

3. Thi tuc: Cap lai tem “AB” trong trwdmg hop ho chiéu bi mat, hu
hong & trong nwéc

3.1. Trinh ty thyc hién:

Bude 1: Chu‘én b1 hd so theo quy dinh cta phap luat (duoc néu cu thé tai
muc 3.3. Thanh phan, s lugng hd S0).

Budc 2: Nop hé so

- Cong dan Viét Nam d3 duoc cép tem “AB” nhung hd chiéu bi mat, hu
héng & trong nu’c’zc truc tiep ndp ho so tai Co quan Quan ly xuét nhép canh Céng
an tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

Hodc thyc hién trén méi trudn

) . g dién tir tai Céng dich vu cdng qudc gia hoic
Cong dich vu cong Bo Cong an.

- Cér‘l bd quén ly xuét nhap canh tiép nhan hd so kidm tra tinh phap ly va
ndi dung hé so:

h_—
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o i qTru’c‘);ng h‘:)P ho so ddy du, hop 1¢ thi cAp gidy hen tra két qua hodc hé
tlong cua; Con‘g. d{Ch vu cong thong béo bang tin nhin (SMS) hodc thu dién tu
(email) dé nguoi ndp ho so hoan chinh hé so theo quy dinh. .

- +; Truong hop h.() so chua day du thi huéng dan ngudi ndp bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

ot an:emg hop ho so khéng du diéu kién thi khong tiép nhan hd so, tra 1
béng van ban hogc thong béo trén Cong dich vu céng va néu 16 ly do.

L Th(‘zi gian tiép nhan hé so: tir thir 2 dén hét sang thtr 7 hang tudn (trir ngay
Tét, ngay l€).

Buéc 3: Nhan két qua

) et }\Iguéi dé nghi cap tem “AB” truc tiép nhan két qua tai Co quan Quan ly
xuat nl}ap canh Cong an tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong hodc dang ky
nhén két qua qua dich vu buu chinh.

+ Thoi gian nhén két qua: Tir thtr 2 dén hét thir 6 hang tudn (trlr ngay Tét,
ngay l€).

3.2. Cach thirc thue hién:

+ Truc tiép: ndp hd so truc tiép tai tru s¢ Co quan Quan ly xuét nhap canh
Cong an tinh, thanh pho truc thudc Trung uvong.

7 + Truc tuyén: ndp hd so truc tuyén qua Céng dich vu cong quéc gia hoic
Céng dich vu cong Bo Cong an va guri ho chiéu ctia ngudi dé nghi cép tem “AB”
qua dich vu buu chinh cong ich dén Co quan Quan ly xuit nhap canh Cong an
tinh, thanh pho truc thugc Trung uong.

3.3. Thanh phén, s0 lwong hd so:

+ T& khai mau TKO1 do Bo Cong an quy dinh;

+ Ho chiéu pho théng con thoi han.

+ 86 luong ho so: 01 (mdt) bo.

3.4. Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du
ho so theo quy dinh.

3.5. P6i twong thue hién thu tuc hanh chinh: Coéng dan Viét Nam & trong
nu6e da duoc cip tem “AB” nhung hd chieu pho thong bi mat, hu hong.

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan Quan ly xuat nhap
canh Céng an tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong.

3.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: hd chiéu c6 dan tem “AB”.

3.8. Lé phi:

- 50.000d/tem “AB” (Thong tu s& 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cua Bo
Tai chinh). b
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- 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Théong tu so
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai chinh).

3.9. Tén mau don, miu to khai: TO khai mau TKO1 ban hanh kém theo
Théng tu sb 31/2023/TT-BCA ngay 20/7/2023 cia }36 t{U@g B6 Cong an quy
dinh vé& mau ho chiéu, mau gidy thong hanh va cc biéu mau lién quan.

3.10. Yéu cau, diéu kién thywc hién thi tuc hanh chinh: Khong thucf),c
truong hop chua duoc cap gidy to xuét nhdp canh theo quy dinh ctia Luat Xuat
canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.

3.11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: ,

- Luét Xuét céanh, nhép canh cia cong dan Viét Nam nam 2019 (Luat S(':)
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc stra d6i, bd sung nam 2023 (Luat so
23/2023/QH15 ngay 24/6/2023).

- Quyét dinh sb 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 ctia Thi tudng Chinh
phtt quy dinh vé dbi tuong, thAm quyén, trinh ty, thu tuc Cé(lp tem “AB” dé xuat
canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chd nhan dan Lao va Cong hoa nhén
dan Trung Hoa.

- Théng tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cia B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc xuit canh,
nhap canh, qua canh, cu tru tai Viét Nam.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ciua B Tai chinh quy dinh
murc thu, mién mot sé khoan phi, 1& phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dan.

4. Thi tyc: Cap lai tem “AB” cho cong dian Viét Nam & trong nwoéc
xuit canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chi nhan dan Lao, Cong hoa
nhan din Trung Hoa do hét han

4.1. Trinh ty thyc hién:

Buéce 1: Chu‘én bi hd so theo quy dinh cua phép luét (duoc néu cu thé tai
muc 4.3. Thanh phan, sb luong hd SO).

Budce 2: Nop ho so

- Cong dan Viét Nam & trong nugc dé nghi cép lai tem “AB”
sang C(f)ng hoa Cuba, Cong hoa dan chd nhan dan Lao, Cong hoa nh
Hoa do hét han truc ti€p ndp hd so tai Co
tinh, thanh phé truc thuge Trung vong.

dé xuét canh
an dan Trung
quan Quan ly xuat nhap canh Coéng an

Hodc thuc hién trén méi trudn

7 g dién tir tai Céng dich vu coéng qudc gia hodc
Cong djch vu cong B Céng an.

- Can bd quan ly xuat nhap canh tiép nhan hd so kidm tra tinh phép ly va
ndi dung ho so:
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g TrU'E{ng hop hé so day du, hop 1¢ thi cap gidy hen tra két qua hodc hé
thong cfla} Cong dich vu cong théng bao béng tin nhan (SMS) hodc thu dién tu
(email) d€ ngudi ndp hd so hoan chinh hd so theo quy dinh.

+ Truong hop hod so chua day du thi huéng dan nguoi ndp bd sung, hoan

thién ho so theo quy dinh.

~ + Trudng hop hé so khong du diéu kién thi khong tiép nhan hd so, tré 1i
bang van ban hodc thong bao trén Cong dich vu céng va néu r5 ly do.

- Thézi gian tiép nhan hd so: tir thir 2 dén hét sang thir 7 hang tuan (trir ngay
Tét, ngay l¢).

Budc 3: Nhan két qua

A Nguoi dé nghi cip lai tem “AB” truc tiép nhan két qua tai Co quan Quan
ly xuét’nhép canh Céng an tinh, thanh pho tryc thuéc Trung wong hoic ding ky
nhén két qua qua dich vu buu chinh.

+ Thoi gian nhén két qua: Tir the 2 dén hét thr 6 hang tudn (trir ngay Tét,
ngay lé).

4.2. Cach thirc thuce hién:

+ Truec tiép: ndp hd so truc tiép tai tru sd Co quan Quan 1y xuét nhap canh
Cong an tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

+ Truc tuyén: nép hd so truc tuyén qua Cong dich vu cong qubc gia hoic
Cdng dich vu cong Bo Cong an va giri ho chiéu cia ngudi dé nghi cip tem “AB”
qua dich vu buu chinh céng ich dén Co quan Quan ly xuét nhap canh Céng an
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

4.3. Thanh phén, s0 lwong ho so:

+ Cong van dé nghi cip tem “AB” clia co quan, t6 chirc thugc Pang Cong
san Viét Nam, Nha nudc, Mét tran T quéc Viét Nam (m§u quy dinh tai Phu luc
II Quyét dinh s 52/2025/QD-TTg ngay 30/12/2025 ctia Thi tuéng Chinh phi);

+ Ho chiéu phd thong con thoi han.

+ 86 luong hd so: 01 (mdt) bd.

Truong hgp ndp hd so truc tuyén thi co quan, td chirc, doanh nghiép tai ban
dién tir cac gidy to néu trén.

Trudng hop co sé dit liéu gitta cac co quan duge két ndi, lién thong voi co
quan cap tem “AB” thi co quan, td chirc, doanh nghiép khong phai ndp cac gidy
t& khai thac dugc trén co sd dir ligu.

4.4. Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day du
ho so theo quy dinh. &




20

4.5. D6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam & trong
nude xuét canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan cht nhén dan Lao, Cong hoa
nhan dan Trung Hoa.

4.6. Co quan thuye hién thi tuc hanh chinh: Co quan Quan ly xuat nhap
canh Cong an tinh, thanh phé truc thuoc Trung vong.

4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: ho chiéu c6 dan tem “AB”.

4.8. Lé phi:

- 50.000d/tem “AB” (Thong tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 cta Bo
Tai chinh).

- 25.000d/tem “AB” (4p dung dén hét ngay 31/12/2026 theo Thong tu s6
64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cua Bo Tai chinh).

4.9. Tén miu don, miu to khai: Coéng vin dé nghi (Phu luc II) ban hanh
kém theo Quyét dinh s 52/2025/QP-TTg ngay 30/12/2025 ctia Thi tuéng Chinh
phu.

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khéng thugc
truong hop chua duge cip gidy to xudt nhap canh theo quy dinh cua Luat Xuét
canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam.

4.11. Can cir phap ly ciia thia tuc hanh chinh:

- Luat Xuét canh, nhap céanh ctia cong dan Viét Nam nam 2019 (Luat sb
49/2019/QH14 ngay 22/11/2019), dugc sira dbi, bd sung niam 2023 (Luat sb
23/2023/QH15 ngay 24/6/2023)

- Quyét dmh s6 52/2025/QD TTg ngay 30/12/2025 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé dbi tuong, thim quyén, trinh ty, thi tuc cip tem “AB” d& xuét

canh sang Cong hoa Cuba, Cong hoa dan chti nhan dan Lao va Cong hoa nhéan
dan Trung Hoa.

- Thong tu s6 25/2021/TT-BTC ngay 07/4/2021 ctia B Tai chinh quy dinh

mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi, 1¢ phi trong linh vuc xuit canh,
nhép canh, qua canh, cu trd tai Viét Nam.

- Thong tu sb 64/2025/TT BTC ngay 30/6/2025 ctia B Tai chinh quy dinh
mirc thu, mién mét s6 khoan phi, 18 phi nham hd trg cho doanh nghiép, nguoi dén.

£ —




MAU CONG VAN PE NGHI
(Kem theo Quyét dinh so /2025/0D-TTg
ngay  thang 12 nam 2025 cua Thu twong Chinh phu)

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN DE NGHI Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../

R w.(1)..., ngay ... thang ... nam...
V/v dé nghi cap tem AB ) i &

Kinh gui: ........ (2o eldin
Thyc hién Quyét dinh s6 ............. NEAY ..oovvnn... cia ...... 3)....... ,
........ (4)..........dénghi ................(5) ............ xem xét cap tem “AB"

cho céc cong dan dugc cir di nudce ngoai, cu thé nhu sau:

Vi tri viéc lam
STT| Hotén |Ngaysinh | Hpchiéu | cccp | (Chire vy, cong chir,
* vién chirc, nhan vién

hop déng,...)

B1'0 % (6 0a06 123 I DI IR RS S

...............................................
-------------------------------------

-------------------------------------------

...... (6)...... cr ddng chi .................., sO dién thoai ..................
ndp ho so cho doan.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén;

501 D11 (1 1< e

Ghi chu:
(1) Pia danh. ’

(2), (5) Co quan c6 thdm quyén cép tem “AB”.
(3) Co quan c6 thim quyén cir di nuéc ngoai.
(4), (6) Co quan dé nghi cép tem AB.




MAU PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
(Kém theo Quyét dinh s6  /2025/0D-TTg
ngay  thang 12 nam 2025 cua Thu tuéng Chinh phil)

(D). CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
R Doc lap - Tw do - Hanh phic

NOi dung y€u cau gial QUYEL: ....vvviintiiiiiieieeee e
D R e s el is o el ety drece s B SN L 4 B P,

dién

....................................................................................
.....................................................................................
.....................................................................................
....................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------

Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, 6ng/ba lién hé voi
............................. so dién thoai ........................deé dugc hudng dan.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu: ) ) .
(1) Co quan, t6 chirc c6 trach nhi¢m ti€p nhén ho so.
(2) bia danh noi lam cong van.



Méu TK01
Ban hanh kém theo Théong tw s6 ... ciia B6 Cong an
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI Anh
(Dung cho cong dan Viét Nam tir di 14 tudi tré 1én ()
dé nghi cap hd chiéu phd thong & trong nude)”

| S P s e S e Chit dém VA tN.....uvveiieeiii . O 2. Gi6d tinh: Nam O Nt O
3. Sinh ngay............... hang..c.cuues NAM......ccvveennenn. NOT SIT® 1, TP)ooeeeeeeeeeeeereeeeeeeeseeseeseeessesssessens
480CCCD/CMND [T TTTTTTTTT]  Neaychpo.. ettt B
5. DAN tOC.....ccrrirerererrenceeenenes 6. TON GIAO. ...erveeresnensasnssseossossanses 7. SO di8N thO@i ...

8. Dia chi GANG KY thUOME T ..ottt et e e st e e e e e seses e

.........................................................................................................

10. Ngh& nghiép ......eeoeveeeeeeeereerereran, 11. Tén va dia chi co qUAN (U CO).........eeeeeeeeeeeeeeeeee oo
12, Chat NO VA BRI ...ovuseens sossanemiassssusssssosassesssssassnsossararmmmssanasnssensssonensasnsnsshussens sinh ngay ...........  S— i isnanis e
IME: B0 VBTBIL ....cvuncomiseninssncsnsssnssssassnsasonsssssassanessnsnssosesssssnsonssnssssmsss roebssraes sinh ngay........... e e VA e
VO /ChONZ: DO VA E1........eeeeee e sinh ngay........... , S Lo vossenvervonsais
13. Ho chiéu phd thong 14n gan nhét R N clp ngay............ na e o L sl S
14, NG hmp Ae B - et e e e i T e o iy o B e o & LR

Cép hd chiéu ¢6 gin chip dién tir || Cép ho chiéu khong gén chip diente ||

Tdi xin cam doan nhitng thong tin trén 1a diing su that.
......... , ngay...... thang..... nam......
Ngwdi dé nghj ©

(Ky, ghi ro ho va tén)

Chii thich:

(1) Nguwoi d@é nghi dién ddy dii thong tin ghi trong mdu, khéng dugc thém bot.

(2) Anh méi chup khong qud 06 thdng, c& 4cm x 6cm, mdt nhin thing, ddu dé tran, ré mdt, ré hai tai,
khong deo kinh, trang phuc lich su, phéng dnh nén tring.

(3) Ho, chit dém va tén viét bang chi¥ in hoa.

. (4) Néu sinh ra & nueéc ngoai thi ghi tén qudc gia. i . )
Anh (5) Ghi cu thé: Dé ngh'j cdp hg chiéu lan dau hodc tir lan thi hai; dé nghi khdc néu cd (ghi ré Iy do).
(@) Truong hop dé nghi cap hg chiéu cé (hodc khong) gan chip dién tir thi danh ddu (X) vao 6 tiwong ung.

(6) Poi véi nguoi mat nang lyc hanh vi dan su, c6 khé khdn trong nhdn thirc va lam chi hanh vi thi
nguoi dai dién theo phdp ludt khai, ky thay.

{




